Guaternrala 32 de marzo, de 2020

Licenciado ‘

Berrardo de jests Diaz Mejia

Viceministro del Diepozte y la Recreacién

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Seficr Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi inferme de
actividades conforme a o estipulado en e! Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
788-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2020 correspondiente ai mes de
marzo del presente afio, y para ei ccbro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A

‘numerc 114.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo en el desarroilo de lineamientos para la eiaboracion de estadisticas
reiacionadas al cumplimiento de las actividades de los promotores depoitivos municipales
departamentales y regionales.

b) Brindar apoyc en la elaboracién de reportes relacionados a las actividades de ios
promotcres deportivos municipaies, departamentaies y regionales,

c) Brindarapeyo y participar de capacitaciones dirigidas a promotores deportivos muricipales,
departamentales y regionales. ,

d} Apovai en la resoiucidn de dudas de los promotores deportivos municipaies,
departamentales y regicnales ante los linearnientos del Departamento de Supervision de
Promotores,

e} Apoyar en el desarrolio de una base fisica y digital de ios reportes entregados por fos

promoteres deportivos municipales, departamentales y regionales.
RESULTADOS DBTENIDOS

a) Se apoyo en la recepcion de informes entregados a ia coordinacién de promatores,
correspondientes al periodo de correspondlente del presente afo.

b) Se apoyd en realizar informes, cuadros y resimenes, solicitados por la jefatura por
cada promotor de Suchitepéquez y Chiquimula y Escuintla.

¢) Brinde apoyo a la Jefatura en cuanto al andiisis de informes de ios meses de enero

- febrerc zi |_presenta afio de los promotores municipales de Suchitepéquez,

ESCL) faly Chi xmula

d) brleo apoyo a %fatura en todo lo relacionado a sus funciones.
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Guatemala, 21 de marzo del 2020

Licenciade :

Bernardo de Jests Diaz Mejia

Viceministro del Deporrte y la Recreacion:
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

" Estimado Viceministro:

De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipuladc en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Nimero 788-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Némero 9-
2020, Correspondiente al 02 de enero al 31 de marzo del presente afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b}

g)

n)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de estadisticas
relacionadas al cumplimiento de las actividades de los promotores.

Brindar apcyc en la elaboracién de reportes relacionados a las actividades de los
promotores.

Brindar apoyc y participar de capacitaciones dirigidas a promotores.

Apoyar en ia resoiucion de dudas de los promotores ante los iineamientos del jefe
inmediato.

Apoyar ern el desarrollo de una base fisica y digital de los reportes entregados por
los promotores.

Brindar apoyo en la elaboraléiéh v distribucion de nuevos formatos de informes para

_los promotores.

Brindar apoyo en el desarrollo de eventos importantes que se realizan en los
diferentes departamentos dei pais.

Se apo! .é\—,en_ia@acitacién a Promotores Departamentales y Municipales en Pargue
ErieK Barrondo. ™. :
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Guatemala, 31 de marzo del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesids Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacién

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES -
. Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Nimero 788-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 9-2020, Correspondiente al

periodo del 02 de enero al 31 de marzo del presente afio

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se brindd apoyc en ia realizacion de nuevos formatos y los lineamientos para el uso correcto
de los mismos, siendo estos que son utilizados para recibir planificaciones, consolidados y
todo relacionado a las actividades de los promotores municipales departamentales vy
regionales.

b) Se brindé apoyc en realizar una base digital de todos los archivos correspondientes a
informes cualitativos, inscripciones de beneficiarios y formatos de actividades diarias
correspondientes a los 40 promnotores con el objetivo de presentarios a las autoridades para
la toma de decisiones.

€) Se apoyd en la resolucién de dudas de los promotores a nivel nacional correspondientes a
como llenar los formatos, la realizacién de actividades o cualquier duda de las solicitudes
provenientes de ia direccion de dreas sustantivas beneficiando asi a los 40 promotores.

d) Se brind6é apoyo en la realizacién de informes de incumplimiento y de desempefio
correspendientes & los periodos iaborados de enero a marzo del presente afio logrando
identificar a los promotores de bajo rendimiento para poder hacerles ios llamados de atencién
y asi mejorar las actividades de la red de promotores deportivos y recreativos a nivel nacional.

2) Se apoyd en la recepcién y el andiisis de los informes presentados por los proniotores,
logrando asi cuantificar la cantidad de actividades que se realizan por mes y poder mejorar
en la calidad de las mismas.

f) Se brindd apoyo en el tema informatico en cuanto a la correcta distribucién de formatos,
digitaiiz @é@_dgerchivos y cuantificacién de los mismos, logrando obtener un mejor orden
de doct ePtos y'un facil manejo de los mismos.
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